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Prihlaseni do programu skrze PC

Prihlaseni do Shoptetu probiha vzdy prostrednictvim internetového prohlizeé¢e (Chrome, Opera, apod.).

1. Prejdéte na odkaz https:/www.moraviapack.cz/admin/login/

2. Pourzijte dostupné prihlasovaci udaje


https://www.moraviapack.cz/admin/login/

Obecné rozlozeni Shoptetu

Aclkoliv se mlze asana zdat trosku komplikovana, nejde o zadny komplexni program. Ve skutec¢nosti se skladd pouze o ¢ast

“Objednavky” a zbytek nas naprosto nezajima.

N prehled

- Jedina ¢ast ve které se budeme pohybovat a ktera nas zajima.

(A) Zakladni prehled

S, Objednavky - Zobrazuje vycet jednotlivych zakazek, které mame zpracovat.

Prehled

Danove doklady
Zalohové faktury
Dobropisy

Dodaci listy

Doklady k pfijaté plathé

Export o

@ Produkty



Podrobnosti objednavky / zakazky

Kéd a datum Jméno a pFijmeni Zplsob dopravy Platba Stav Cena
5520240040 Grig distribuce s.r.o. .

Osobni odbé Prevod Vyfizeno | Vyfakt 12 740 K&
4.6.2024 11:05 Grig distribuce s.r.o. Sobnt odber reveaem 4 vy ©

Stranka “Prehled” obsahuje vypis jednotlivych zakazek, které mame na starosti splnit.

- Kod a datum - Oznaceni zakazky a datum vytvoreni
- Jméno a prijmeni - Oznadeni klienta
- Stav:
- Nova objednavka - Vychozi stav, do kterého se objednavka hodi po vytvoreni.
- Cekd se na materidl - Pokud vime, e mame néco balit, zaddme to do Shoptetu a &ekdme, ne? ndm klient dodd
material.
- Pracuje se na zakazce - Pokud se zakazka provadi v aktualnim tydnu, preklikdvame do tohoto stavu.
- Pripraveno ke svozu - Zakazka je hotova a ¢eka na odvoz

- Hotovo | Vyfakturovano - Zakazka je hotova, zakaznikovi se automaticky odesild faktura



Vytvareni noveho zakazky

Stejné jako my, i Vy mizete zadavat zakazky ve chvili, kdy potfebujete cokoliv vyfidit. Pfi zadavani drzime tento postup:

1) Pridat (pravy horni roh stranky “Prehled”)

2) Vybér zakaznika

r D |
Pridat objednavku

- Klikneme na modry napis “Pridat existujiciho zakaznika”

@ Vyplnte policko Nazev spoleénosti nebo Jméno a pfijmeni.

Gislo objednavky *  |[5520240041

- Vpiseme do kolonky “Zakaznik” prvni pismeno jména zakaznika (napfr. Grig) a

Nézev spole€nosti  Novy zékaznik
Jméno a pijmeni  Novy zkaznik v bereme hO 7 nablldk
Pfifadit existujiciho zdkaznika y y.

Datum®  7.6.2024 )
Zemé*  Ceskd republika v

Ména* CZK v

Dafiovy méd*  Normaini v @




Stranka objednavky / zakazky

Po vybrani zakaznika se Vam zobrazi stranka prehledu dané objednavky. Kontaktni Udaje a cokoliv dalsiho nas nezajima, resime jen

¢ast s polozkami objednavky / zakazky.

PoloZky Kompletace Historie Doplfiujici informace Doklady Online platebni transakce

Kod Popis poloZky Stav Mn. Cena zam.j. Sleva DPH Celkem vé. DPH

PRIDAT ~ Cena bez DPH: 0,00 K&
DPH: 0,00 K&

Castka k uhradé: 0,00 K¢

1) Pridani polozky

PRIDAT ~

Produkt v/ Ve y s s
- Pouzivame pl’ldanl

Produkty z jing L, . ,
- Produkt - Jednotlivé polozky zakazky

objednavky

Zpiisob platby - Zpusob platby - Vybér “Pfevodem”

Zplsob dopravy - Zpusob dopravy - “Doprava MoraviaPack”
Sleva



2) Vybér polozky

- Po vybéru “Produkt” se Vam zobrazi nasleduijici:

~
Pridat polozku objednavky
I - Kéd produktu - kazdy z produktd ma svij kéd
eAN (napf. ETIGRIG/KOBCHILLI8 - Etiketovani Grig
:mt Kobylky Chilli 8 g nebo LYOBAL/PRAMAG -
MMIK 1 Lyofio Baleni Pragek Mango). Kazdy z produktt
Stav polozky | Nové objednavka ) ma uz nastavené ceny i vSe ostatni, my
Dh:lr:yk o | doplnujeme jen mnozstvi kusa.
o ) - Typ produktu mdzeme vybrat i pfes “Jméno”, kam

piseme jen jméno klienta a zobrazi se nam cely

vycet jeho produktd.

3) Vlozeni polozky

- Vybér potvrdime tlacitkem “Pridat”
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